Nr postepowania: G.262.395.2025

Zamawiajacy- oglaszajacy:

Skarb Panistwa - Sad Rejonowy w Watbrzychu
ul. Sfowackiego 10

58-300 Watbrzych

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie realizacji zamdwienia
optacanego ze srodkéw publicznych, nie podlegajgcego Ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. 2024.1320), dziatajac w oparciu o przepisy regulujgce udzielanie zamdwien publicznych
obowigzujgce u Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia oferty na swiadczenie ustug audytu
wewnetrznego.

I PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. Przedmiotem zapytania jest realizacja zadania na ,Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego dla Sadu
Rejonowego w Watbrzychu”.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zapytania (warunki zamowienia) zawiera OPZ - zatacznik nr 1 do
Zaproszenia/Zapytania ofertowego, a pozostate szczegétowe warunki realizacji zaméwienia zawiera wzér
Umowy - zatacznik nr 3 do Zaproszenia oraz Formularz ofertowy — zatacznik nr 2 do Zaproszenia, z ktérymi
Wykonawca zobowigzany jest sie zapoznac przed ztozeniem oferty.

3. KodCPV:

79212200-5 ustugi audytu wewnetrznego

Il. TRYB POSTEPOWANIA:

1. Zapytanie Ofertowe w oparciu o:

1) Regulamin udzielania zamdwien publicznych obowigzujgcy u Zamawiajacego— do ktérego nie znajdujg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo Zamdwien Publicznych (t.j.
Dz.U.2024.1320) na mocy art.2 ust.1 pkt 1;

2) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2025.1483);

3) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji
o pracy i wynikach tego audytu (t.j. Dz.U.2018.506);

4) Komunikat Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standarddw audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MRiF.2016.28);

5) Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulamin urzedowania sqdow
powszechnych (t.j. Dz.U.2024.867);

6) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U.2025.1071)

oraz aktéw wykonawczych do ww. ustaw.

2. Przeprowadzenie niniejszego postepowania oraz wybor oferty nastgpi z petnym poszanowaniem zasad
uczciwej konkurencji, rownego traktowania, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci oraz przy dotozeniu
wszelkich staran w celu zapewnienia bezstronnosci i obiektywnosci wyboru.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w toku prowadzonego postepowania
w stosunku do jego pierwotnej tresci, do dnia sktadania i otwarcia ofert. W przypadku zaistnienia takich
okolicznosci, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach. Tres¢ zmian i nowy termin sktadania ofert, Zamawiajacy opublikuje na stronie ogtoszonego
postepowania oraz przesle elektronicznie uczestnikom postepowania na wskazany przez nich adres e-mail.

4. Zamdwienie nie zostato podzielone na czesci. Wykonawca musi ztozy¢ oferte obejmujgca catosé Przedmiotu
Zamowienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

lll.  SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | POROZUMIEWANIA SIE
Z ZAMAWIAJACYM:

1. W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni postugiwac sie numerem



V.

Nr postepowania: G.262.395.2025

referencyjnym postepowania — G.262.395.2025.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
3. Na zapytanie Wykonawcow w zakresie Zaproszenia/zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela wyjasnien,
chyba ze wniosek/zapytanie wptynie do Zamawiajgcego pdzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert,
w takim przypadku Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez odpowiedzi.
4. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami,
w szczegolnosci sktadanie ofert oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen, odbywa sie:
1) przy uzyciu (za posrednictwem) srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu Ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng (t.j. Dz.U.2024.1513), kazda ze stron na
zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. We wskazanym w niniejszym
Zaproszeniu zakresie poprzez e-mail zamowienia@walbrzych.sr.gov.pl;
2) oraz osobiscie (w formie pisemnej),
3) atakze telefonicznie (poza sktadaniem ofert/ dokumentéw i o$wiadczen)
5. Osoby upowaznione do kontaktéw:
Jolanta Hamrozi — tel. 74 84 30 357
PRAWO OPCII

W ramach zamowienia Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji w zakresie nie
wiekszym niz wskazany w zamdwieniu podstawowym. Wytyczne i zakres Opisu przedmiotu zamodwienia
dotyczg zaréwno zamodwienia podstawowego jak i zamowienia objetego ,,prawem opcji”.

Prawo opcji dotyczy mozliwosci wydtuzenia terminu realizacji zamowienia o kolejne 12 miesiecy przy
zachowaniu wymagan jak w zakresie podstawowym zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega, ze czes¢ zamowienia okreslona jako ,,prawo opcji” jest uprawnieniem, a nie
zobowigzaniem Zamawiajacego, a przewidywany dodatkowy okres realizacji zamoéwienia (prawo opcji) nie
jest gwarantowany do realizacji.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zakres podstawowy zamoéwienia — do dnia 31 stycznia 2027 r., jednak nie wczesniej niz od dnia 1 lutego 2026
r.;

Zakres ,prawa opcji” - 12 miesiecy od daty zakonczenia realizacji zamdwienia podstawowego,

w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji, zgtoszonego Wykonawcy na 14 dni roboczych
przed terminem zakonczenia obowigzywania Umowy w zakresie podstawowym zamdwienia (wskazanym

w ust. 1 powyzej).

taczny maksymalny okres trwania Umowy (zakres podstawowy i opcja w przypadku jej uruchomienia) - 24
miesigce od dnia wskazanego w ust. 1 powyzej.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU/PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetnia ponizsze warunki:

1.

Wykonawcg ustugi — Audytorem wewnetrznym, zgodnie z art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.

o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2025.1483) moze by¢:

1) osoba fizyczna spetniajaca warunki okreslone w art. 286* ustawy o finansach publicznych,

2) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos$é gospodarczg, spetniajgca warunki okreslone w art. 286* ustawy
o finansach publicznych,

3) spodtka cywilna, spoétka jawna, spotka partnerska, spétka komandytowa, spotka komandytowo- akcyjna
lub osoba prawna, ktéra zatrudnia do prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce osoby spetniajgce
warunki okreslone w art. 286* ustawy o finansach publicznych.

*art. 286 ustawy o finansach publicznych:
1.  Audytorem wewnetrznym moze byc osoba, ktora:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego paristwa, ktdrego obywatelom, na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta karana za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztatcenie;

5) posiada nastepujqce kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:
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a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional
(CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants
(ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified
Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed
Komisjqg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow, lub

c) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletniqg praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem ukoriczenia studiow
podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjng, ktéra
w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia
naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

2. Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktorejf mowa w ust. 1 pkt 5 lit. d, uwaza sie udokumentowane
przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu,
zwiqgzanych z:

1) przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;

2) realizacjq czynnosci w zakresie audytu gospodarowania srodkami pochodzgcymi z budzetu Unii Europejskiej
oraz niepodlegajgcymi zwrotowi srodkami z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym mowa w ustawie
z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1131);

3) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23 grudnia
1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2022 r. poz. 623).

2. Wymagania pozgdane (wymagane) dla oséb/podmiotéw sktadajgcych oferty (spetniajgcych warunki
okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych):

1) co najmniej 3 letnie doswiadczenie Wykonawcy w wykonywaniu audytow wewnetrzny w jednostkach
sektora finanséw publicznych, w tym:

— wykazanie sie przez Wykonawce doswiadczeniem tj. przeprowadzeniem we wskazanym powyzej
okresie 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co najmniej 3 audytéw wewnetrznych
w jednostkach sektora finanséw publicznych

— Zamawiajqcy oceni spetnianie niniejszego warunku na podstawie ztozonego Wykazu ustug
sporzgdzonego zgodnie z wzorem zawartym w zatgczniku nr 2 do Zaproszenia (ust.5) wraz
z dokumentami na ich potwierdzenie tzn. dostarczy wraz z ofertq dowody na potwierdzenie
wykonania wskazanych ustug, przy czym dowodami sq: referencje, rekomendacje, kserokopie uméw
bqdz inne dokumenty sporzqdzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane lub
poswiadczajqgce realizacje ustug

—  Woykaz ustug do spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu zawarto w Formularzu
ofertowym w ust. nr 5,, Wykaz ustug realizowanych przez Wykonawce dla spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu

2) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

3) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo zamdwien publicznych, znajomos¢
rachunkowosci budzetowej, znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej, znajomos¢
przepisdw prawa obowigzujgcych w sgdownictwie powszechnym,

4) znajomos¢ standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych.

Uwaga:

Wymagania pozgdane spetnia¢ muszq osoby fizyczne ubiegajqgce sie bezposrednio o zlecenie ustugi,

a w przypadku podmiotow warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna z osob zatrudnionych w danym
podmiocie na podstawie umowy o prace, ktéra bedzie swiadczyta ustuge audytu wewnetrznego

w Sqdzie Rejonowym w Watbrzychu. Oferty Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg ww. warunkow nie
bedq rozpatrywane.

3. W postepowaniu majg zastosowanie przepisy rozporzadzenia Rady Unii Europejskiej z dnia 8 kwietnia 2022 r.
(UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego srodkéw ograniczajgcych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1)
oraz ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U.2022.835 z dnia 2022.04.15)
w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych w art. 7 ust. 1 przywotanej ustawy.
—  Wykonawcy sktadajg w tym zakresie stosowne oswiadczenie w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatqcznik nr 2 do Zaproszenia.
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4. 0O ile sam Wykonawca nie $wiadczy ustug osobiscie, to w przypadku zmiany osoby wskazanej do realizacji
przedmiotu zamodwienia, Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia i skierowania do swiadczenia ustugi
osoby spetniajgcej wszystkie wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w Zaproszeniu oraz kryteria oceny
ofert na podstawie ktdrych dokonano wyboru Wykonawcy (otrzymano punkty) przez caty okres trwania
umowy. Kazda zmiana z inicjatywy Wykonawcy musi zostac¢ zgtoszona Zamawiajgcemu i moze zostac
dokonana po uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiajgcego, a nowo skierowana osoba musi spetnia¢ opisane
powyzej warunki przyznania punktéw ofercie.

5. Ocena wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie w oparciu o informacje
zawarte w oswiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawce w ofercie i wraz z oferta.

6. Oferta wspdlna:

1) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenia zaméwienia (konsorcjum, spétka cywilna). W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno by¢
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania poszczegdlnych Wykonawcéw i w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie musi znajdowac sie w ofercie wspdélnej Wykonawcdw.

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia solidarnie odpowiadaja za realizacje
umowy.

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie w ofercie podajg adres do korespondencji i kontakt
telefoniczny wtasciwy dla Petnomocnika tych Wykonawcdw. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia
dokonywane bedg wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako Petnomocnik.

4) Przed podpisaniem umowy Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng zobowigzani sg przedtozy¢
Zamawiajgcemu umowe o wspalnej realizacji zamowienia (umowe spotki, konsorcjum), zawierajgcy co
najmniej:

a) zobowigzanie do realizacji przedmiotu zamdwienia,
b) okresdlenie zakresu dziatania poszczegélnych stron.

VI. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, ICH ZNACZENIE | SPOSOB OCENY:

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami.

Lp. KRYTERIUM WAGA
1 Cena 60%
Doswiadczenie osoby bezposrednio
realizujgcej ustuge

2 40%

— do celdw poréwnawczych, przyjmuje sie, ze 1%= 1 pkt,
— oferta ztozona przez danego Wykonawce otrzyma zaokrgglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe
punktow

2. KRYTERIA OCENY OFERT:
1) cena(C) =waga 60% = 60 pkt

C..
pi= —MN » 60 = liczba punktéw
i

gdzie: Pi liczba punktéw jakie otrzyma badana oferta "i" za kryterium "Cena ";
Cmin najnizsza cena oferowana brutto sposréd ofert nieodrzuconych;

Ci cena brutto oferty badanej "i";

60 max. liczba punktow, jakie moze otrzymac oferta za kryterium ,Cena”;

— cena okresla koszt brutto wykonania przedmiotu zamdwienia przez Wykonawce, wynikajgcy
z uwzglednienia wszystkich kosztéw jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia — cena brutto oferty wpisana przez Wykonawce do Formularza ofertowego;

W kryterium ,cena oferty brutto” mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw.

2) doswiadczenie (D) osoby skierowanej do bezposredniej realizacji zamowienia w $wiadczeniu ustugi
audytu wewnetrznego w instytucjach sektora publicznego, w tym dla sagdéw = waga 40% = 40 pkt
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Ocenie w tym kryterium bedzie podlegato doswiadczenie osoby wskazanej przez Wykonawce do
bezposredniej realizacji zamdwienia Swiadczenia ustugi polegajgcej na wykonaniu audytu na zlecenie
saddw, weryfikowane na podstawie informacji znajdujacych sie w zatgczniku nr 2 (ust. 6) do
Zaproszenia i oswiadczeniach Wykonawcy.

DOSWIADCZENIE ,D” lloéé pkt/%
brak doswiadczenia w przeprowadzenie audytu wewnetrznego 0
w sgdzie
1 -2 audyty przeprowadzone dla/w sadzie 20
0Od 3 i wiecej audytow przeprowadzonych dla/w sgdzie 40

Wykonawca otrzyma punkty zgodnie z powyzszg tabelg. W tym kryterium mozna otrzymac¢ maksymalnie 40
pkt.

Uwaga:
Wykonawca jest zobowigzany dostarczyc¢ wraz z ofertq dowody na potwierdzenie wykonania wskazanych
ustug, przy czym dowodami sq: referencje, rekomendacje, kserokopie uméw bqdz inne dokumenty
sporzqdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane lub inne dokumenty potwierdzajgce

realizacje ustugi przez wskazang osobe.

3. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyziszg liczbe punktéw wyliczong jako
sume punktéw uzyskanych w ww. kryteriach

0=C+D
gdzie:
O — catkowita liczba punktow
C — punkty uzyskane w kryterium ,,cena oferty brutto”
D — punkty uzyskane w kryterium ,,doswiadczenie”

Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.
Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku.

4. Cena oferty okresla koszt brutto (tj. z VAT jesli dotyczy) — stawka na dzien sktadania ofert) wykonania
przedmiotu zamdwienia przez Wykonawce, wynikajacy z uwzglednienia wszystkich kosztéw jakie
Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia (w tym obowigzujgce w Polsce podatki,
sktadki i optaty zwigzane z realizacjag zamowienia, w tym dojazdu) — cena brutto oferty wpisana do
Formularza ofertowego — cena tgczna za zamdwienie podstawowe i opcje (24 miesigce).

5. Cena oferty za zamdwienie objete prawem opcji hie moze by¢ nizsza niz cena za zamdwienie podstawowe.

Ocenie podlegac beda jedynie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

7. Zamawiajacy moze najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu. Jezeli taki Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu lub uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki
udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniang sposréd ocenianych ofert.

8. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taka
samg cene, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

9. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

10. W przypadku wptyniecia jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu Zamawiajacy nie bedzie dokonywat jej
oceny punktowe;.

o

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte zgodnie z opisem okreslonym w Zaproszeniu/Zapytaniu
ofertowym oraz w OPZ. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia/Zapytania ofertowego.
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2. Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemne;j.

3.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng kompletna oferte zgodng z wzorem Formularza - zatgcznik nr 2 do
Zaproszenia. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty przez Wykonawce (gdy poprzednio ztozone oferty
nie zostaty zgtoszeniem Wykonawcy wycofane), wszystkie oferty zostang odrzucone.

4. Oferta, osSwiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatacznikow do
niniejszego Zapytania Ofertowego, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci kolumn
i wierszy.

5. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo
okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

6. Wszelkie poprawkii zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe/osoby podpisujaca/
podpisujgce oferte. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie, przed uptywem terminu do sktadania ofert.

7. Oferta winna byc¢ podpisana:

1) podpisem wtasnorecznym w przypadku sktadania oferty w formie papierowej lub

2) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym
w przypadku skfadania oferty za posrednictwem poczty e-mail, przy czym Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie skanu oferty podpisanej wtasnorecznie, nieopatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym i zawierajacy dane do
kontaktu z osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy — wowczas Wykonawca zobowigzany
jest przed zawarciem Umowy dostarczy¢ oryginat oferty przekazanej w formie skanu.

8. E-mail z ofertg powinien zawiera¢ w swoim opisie numer referencyjny postepowania: G.262.395.2025.

9. Prawidtowo sporzadzona oferta musi zawieraé nastepujgce dokumenty:

1) sporzadzony zgodnie z wzorem, wypetniony i podpisany Formularz oferty — wzér stanowi zatgcznik nr 2 do
Zaproszenia;

2) oswiadczenie o spetnianiu warunkdw o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy o finansach
publicznych — Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia;

3) dokumenty potwierdzajgce, co najmniej 3 letnie doswiadczenie Wykonawcy i wykonanie w tym okresie
co najmniej 3 audytow wewnetrznych wskazanych w Formularzu ofertowym - Wykazie wykonanych
ustug dla spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2 do Zaproszenia) — kserokopie
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem (referencja, rekomendacje, kserokopie umoéw sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane badz inne dokumenty potwierdzajgce spetnienie
warunku);

4) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie osoby bezposrednio skierowanej do realizacji zamodwienia
wskazanej w Wykazie ustug zrealizowanych przez osobe bezposrednio skierowang do realizacji
zamowienia - dokumenty potwierdzajgce wykonanie audytow w sadach — kryterium oceny ofert;

5) dokumenty potwierdzajgce posiadanie wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust.1 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych) — kopie poswiadczone ,za godnos¢ z oryginatem”;

6) dokumenty potwierdzajace posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286
ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych) — kopie poswiadczone ,za godnos¢ z oryginatem”;

7) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania wykonawcy, jezeli
w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktdrej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentow, o ktorych mowa w pkt 9;

8) petnomocnictwo okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, chyba ze Wykonawca dziata osobiscie (jezeli dotyczy);

9) odpis KRS lub zaswiadczenie CEIDG lub innego wtasciwego rejestru — lub wskazanie danych pozwalajace
Zamawiajgcemu na samodzielne pobranie wskazanych dokumentéw (jezeli dotyczy).

VIil. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferte, zgodnie z zatgczonym Formularzem wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozyé w terminie do
dnia:
15 stycznia 2025 r. (wtacznie)

w jeden z nastepujgcych sposobow:
1) droga elektroniczng na adres e-mail: zamowienia@walbrzych.sr.gov.pl
— e-mail z ofertg powinien zawiera¢ w swoim opisie numer referencyjny postepowania -
G.262.395.2025.
2) osobiscie w Biurze Podawczym przy ul. Stowackiego 113;
3) droga listowag/kurierem na adres: Sad Rejonowy w Watbrzychu ul. Stowackiego 10, 58-300 Watbrzych,
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3.
4.
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pokéj 11:.
Oferty w ztozone w sposdb przewidziany w pkt 2 i pkt 3 ustepu powyzej, nalezy ztozy¢ w opakowaniu/
zamknietej kopercie (nieprzezroczystym/nieprzejrzystym) opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy
sktadajgcego oferte, nazwg i adresem Zamawiajgcego oraz nastepujgcym oznaczeniem:
,Oferta w postepowaniu G.262.395.2025 — Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego”
O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage.

IX. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wysle stosowng informacje o wyniku
postepowania do Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu oraz zamiesci na
stronie prowadzonego postepowania.

Z Wykonawcg wybranym w drodze niniejszego postepowania, ktéry ztozy oferte najkorzystniejsza, zostanie
zawarta umowa zgodnie z postanowieniami Kodeksu cywilnego i zapisami okreslonym we wzorze Umowy
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia/ Zapytania.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia Umowy,
Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Zamawiajacy wyraza zgode na zawarcie Umowy w formie elektronicznej przy wykorzystaniu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Rejonowy w Watbrzychu, ul. Stowackiego 10,

58-300 Watbrzych, tel. 74 84 30 345; e-mail: administracia@walbrzych.sr.gov.pl

inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Watbrzychu jest Pani Magdalena Dudzic-

Goljasz, e-mail: administracia@walbrzych.sr.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe (Wykonawcy) przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego na zadanie pn.: Swiadczenie ustug audytu

wewnetrznego dla Sqdu Rejonowego w Watbrzychu”, nrref. G.262.395.2025.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (t.j. Dz.U 2024.1320).

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy PZP, przez okres 4 (czterech) lat od

dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a nastepnie zostang w sposob trwaty zniszczone.
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosownie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych o ile ich zmiana nie
skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z Ustawg oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
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Xl.

10.

11.

12.

13.

14.
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1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W sytuacji, gdy Wykonawca w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu pozyskat bezposrednio lub posrednio dane osdb fizycznych, ma wobec tych oséb obowigzki

informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO i sktada oswiadczenie na potwierdzenie wypetnienia

ww. obowigzkéw informacyjnych (oswiadczenie umieszczono w formularzu ofertowym).

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,

wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zgda¢ od osoby, ktdrej dane dotyczg,

wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zagdania, w szczegdlnosci podania nazwy

lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

Woystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza

przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

lub konkursu.

Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub Paristwa cztonkowskiego.

Wystgpienie z zgdaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajacego w Biuletynie Zamdwien Publicznych,

prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 rozporzadzenia 2016/679, sg wykonywane w drodze zgdania

skierowanego do Zamawiajgcego.

INFORMACJE DODATKOWE:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych
ofert i wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego
terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do jej zmiany. Zamawiajgcy moze wezwac do uzupetnienia
dokumentéw sktadanych wraz z oferta.

1.

Pracownik prowadzgcy postepowanie poprawia w ofercie:

1) Oczywiste omytki pisarskie;

2) Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) Inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty

— o czym niezwtocznie informuje Kierownika Zamawiajgcego,

— o dokonanej poprawie w ofercie Kierownik Zamawiajgcego informuje niezwtocznie Wykonawce;

4) W przypadku, gdy ztozone przez Wykonawce dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg
watpliwosci, Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce do ich ponownego ztozenia w wyznaczonym przez
siebie terminie.

Zamawiajace odrzuca oferte, jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci; dotyczy to w szczegdélnosci ceny lub innych
warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym;

2) jejtresé nie odpowiada tresci niniejszego Zaproszenia/Zapytania.

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji;

4) Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert oraz wymaganych
dokumentdéw, w terminie wskazanym w wezwaniu Zamawiajgcego;

5) wptyneta bez podpisu Wykonawcy lub osoby dziatajacej w imieniu Wykonawcy;

6) wptyneta po terminie sktadania ofert;

7) zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu lub/i
podlegajacego wykluczeniu z postepowania;

8) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 oraz zgodnie
z trescig art. 7 ust. 2-3 i ust. 6 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.
Wykluczenie wskazane w niniejszym punkcie nastepowaé bedzie na okres trwania okolicznosci
wskazanych Ustawa.
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Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze
oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert
Zamawiajacy moze zakwalifikowac do negocjacji Wykonawcéw, ktérych oferty spetniajg wymagania zawarte

w Zaproszeniu do sktadania ofert.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana sposrod
ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Kierownik Zamawiajgcego uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczyé na sfinansowanie
zaméwienia;

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Realizujqc obowiqzek, o ktorym mowa w art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024.928)
informujemy, ze w Sqdzie Rejonowym w Watbrzychu funkcjonuje , Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych”. Szczegotowe informacje dotyczgce sposobow dokonywania zgtoszen
wewnetrznych oraz funkcjonowania procedury dostepne sq na stronie internetowej Sqdu Rejonowego w Watbrzychu

w zaktadce ,,dodatkowe informacje”.

Z uwagi na fakt, iz postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o Ustawe Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajqgcy zastrzega
sobie mozliwos¢ uniewaznienia Zapytania Ofertowego na kazdym etapie prowadzonego postepowania i nie wybrania Zadnej

z przedstawionych ofert rowniez bez podania przyczyny, a takze pozostawienia bez rozpatrzenia oferty niezgodnej w wymogami
niniejszego zapytania. W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci Wykonawcom nie przystugujq zadne roszczenia

w stosunku do Zamawiajgcego oraz zastosowanie srodkow odwotawczych okreslonych w tej ustawie.

Zatqczniki:

—  Opis przedmiotu zamowienia (zatgcznik nrl)
- Formularz ofertowy (zatacznik nr 2)

—  Wazdr umowy (zatacznik nr 3)

—  Oswiadczenie (zatgcznik nr 4)

Sporzadzit:
JH

Zatwierdzit
Przemystaw Rakowski

Dyrektor Sadu Rejonowego w Watbrzychu
(na oryginale wtasciwy podpis)



