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Formularz opisu szkolenia dla IIA Polska

	Temat szkolenia:
	

	Data / daty szkolenia:
	
	

	Maksymalna wielkość grupy:
	

	Stawka za dzień szkoleniowy:
	

	Opis szkolenia:
	

	Do kogo kierowane jest szkolenie:
	

	Forma szkolenia:
	

	Program szkolenia:
	

	Informacja o prowadzącym:
	






	Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Instytut Audytorów Wewnętrznych IIA Polska
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, że:

1. Administrator
Administratorem danych osobowych  jest Instytut Audytorów Wewnętrznych IIA Polska z siedzibą w Warszawie (00-002), przy ul. Świętokrzyskiej 20 pok. 508 NIP: 525-22-42-892; REGON: 015164833, wpis do KRS: 0000106923 (IIA Polska).
2. Dane kontaktowe
Możesz się skontaktować z IIA Polska dzwoniąc na numer telefonu: +48 (22) 110 08 13 lub +48 602 455 322, poprzez adres email: office@iia.org.pl, a także pisemnie (adres siedziby 
IIA Polska). 
3. Cele przetwarzania i podstawa prawna
IIA Polska przetwarza Twoje dane osobowe w celu:
· umożliwienia Ci udziału w szkoleniu 
w charakterze  prelegenta oraz w związku 
z przygotowaniem certyfikatu potwierdzającego taki udział,
· zapewnienia bezpieczeństwa danych, w tym zapobiegania oszustwom oraz wyjaśniania okoliczności nieprawidłowego korzystania z usług,
· wykonywania obowiązków wskazanych przepisami prawa, 
w tym obowiązków nałożonych na IIA Polska jako administratora danych,
· dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami,
· jeżeli wyraziłeś na to zgodę – przekazywania Ci informacji 
o planowanych szkoleniach drogą mailową lub za pośrednictwem telefonu (w przypadku uczestników, którzy nie są jednocześnie członkami IIA Polska).

Podstawą prawną przetwarzania Twoich danych osobowych jest:
· przepis prawa – ustawa o rachunkowości, ustawa 
o podatku od towarów i usług, ustawa o świadczeniu usług drogą elektroniczną;
· potwierdzenie udziału w szkoleniu poprzez podpisanie się na liście obecności,
· niezbędność do realizacji celów i zadań statutowych – 
w przypadku uczestników szkoleń, którzy są jednocześnie członkami IIA Polska, w tym przekazywanie informacji o planowanych szkoleniach;
· uzasadniony interes administratora – dla zapewnienia bezpieczeństwa danych, w tym zapobiegania oszustwom, wyjaśniania okoliczności nieprawidłowego korzystania 
z usług oraz ewentualnego dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami;
· zgoda – na przekazywanie informacji o planowanych szkoleniach  (w przypadku uczestników, którzy nie są jednocześnie członkami IIA Polska).

4. Okres przechowywania danych
IIA Polska przechowuje Twoje dane osobowe przetwarzane na podstawie przepisów prawa do chwili wygaśnięcia obowiązków ich przechowywania wynikających z tych przepisów. Pozostałe dane IIA Polska przechowuje do chwili przedawnienia roszczeń. 
W przypadku danych zebranych na podstawie zgody, do czasu wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych. 
W przypadku przetwarzania danych na podstawie uzasadnionego interesu realizowanego przez IIA Polska, do czasu zgłoszenia przez Ciebie sprzeciwu. 
5. Przekazywanie danych i odbiorcy danych
IIA Polska przekazuje Twoje dane osobowe dostawcom 
i podwykonawcom, którzy przetwarzają dane osobowe na zlecenie IIA Polska (m.in. dostawcom usług IT, dostawcom usług księgowych i firmom kurierskim) – przy czym takie podmioty przetwarzają Twoje dane na podstawie umowy z IIA Polska 
i wyłącznie zgodnie z poleceniami IIA Polska.
6. Twoje prawa
Masz prawo dostępu do swoich danych oraz prawo żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania. Ponadto, w zakresie w jakim podstawą przetwarzania jest zgoda masz prawo do:
· wycofania zgody - wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem;
· przeniesienia swoich danych osobowych, tj. do otrzymania od IIA Polska swoich danych w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie nadającym się do odczytu maszynowego. Możesz przesłać te dane innemu administratorowi danych.
W sytuacjach przewidzianych prawem oraz w zakresie 
w jakim podstawą przetwarzania Twoich danych jest przesłanka prawnie uzasadnionego interesu IIA Polska, masz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych, w szczególności na potrzeby marketingu bezpośredniego, w tym profilowania.
W celu skorzystania z powyższych praw możesz skontaktować się z IIA Polska korzystając z podanych powyżej danych kontaktowych.
Masz również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w sprawach związanych 
z przetwarzaniem Twoich danych.
7. Obowiązek podania danych i skutki ich niepodania
Podanie danych osobowych w zakresie określonym przepisami prawa jest wymogiem ustawowym. Podanie pozostałych danych jest dobrowolne, ale konieczne do organizowania szkoleń 
i konferencji oraz realizacji zadań i celów statutowych IIA Polska, 
a także zapewnienia bezpieczeństwa. Bez podania tych danych nie jest możliwy udział w szkoleniu lub konferencji. 

……………………………………………………………………………
Miejscowość i data
……………………………………………………………………………
Podpis prelegenta

	Information on personal data processing by The Institute of Internal Auditors IIA Poland
Pursuant to Art. 13 sec. 1 and 2 of Regulation 2016/679 of the European Parliament and of the Council (EU) of 27 April 2016 on the protection of individuals with regard to the processing of personal data and on the free movement of such data, and repealing Directive 95/46/EC (general regulation on data protection, hereinafter: GDPR), we would like to inform you that:

1. Data Administrator
The Administrator of the personal data is the Institute of Internal Auditors IIA Poland (Instytut Audytorów Wewnętrznych IIA Polska) based in Warsaw (00-002), Poland, Świętrokrszyska 20 pok. 508; VAT No.: 525-22-42-892; REGON: 015164833, Court Registered : 0000106923 (IIA Polska).
2. Contact data
You can contact IIA Poland by calling +48 22 110 08 13 or +48 602 455 322, or by writing to e-mail address office@iia.org.pl and also you can send a letter to the Data Administrator’s address (IIA Polska).
3. Purpose of processing and legal basis
IIA Poland is processing your personal data for the purpose of:
· making it possible for you to attend the training as a speaker and being able to issue the participation certificate,
· ensuring data security, including preventing fraud and explaining the circumstances of improper use of services,
· performing the duties specified by law, including the obligations imposed on IIA Polska as the Data Administrator,
· pursuing claims or defending against claims,
· if you have given your consent – to provide you with information about planned trainings or conferences by e-mail or by phone (in the case of participants who are not members of IIA Poland at the same time).




The legal basis for the processing of your personal data is:
· legal provision - the Accounting Act, the Act on tax on goods and services, the act on the provision of electronic services,
· confirmation of participation in the training by signing the attendance list,
· indispensability for the implementation of statutory objectives and tasks - in the case of training and conference participants who are also members of IIA Poland, including providing information about planned training courses or conferences,
· legitimate interest of the administrator - to ensure data security, including fraud prevention, explaining the circumstances of improper use from services and possible pursuit of claims or defense against claims
· consent - to provide information about planned trainings or conferences (in the case of participants who are not members of IIA Poland).



4. Data storage period
IIA Polska stores your personal data processed on the basis of legal provisions until the storage obligations resulting from these provisions expire. IIA Polska stores other data until the claims are time-barred.
In the case of data collected on the basis of consent, until the consent to the processing of personal data is withdrawn.
In the case of data processing on the basis of a legitimate interest pursued by IIA Polska, until you object



5. Data transmission and data recipients
IIA Polska transfers your personal data to suppliers and subcontractors who process personal data at the request of IIA Polska (including IT service providers, accounting service providers and courier companies) - where such entities process your data on the basis of an agreement with IIA Polska and only in accordance with the instructions of IIA Polska
6. Your rights
You have the right to access your data and the right to request rectification, deletion or limitation of processing. In addition, to the extent that the basis for processing is consent, you have the right to:
· withdrawal of consent - withdrawal of consent does not affect the lawfulness of the processing carried out before its withdrawal;
· transfer your personal data, that is to receive from IIA Polska your data in a structured, commonly used and machine-readable format. You can send this data to another data administrator.

In situations provided by law and to the extent in which the basis for the processing of your data is the premise of the legitimate interest of IIA Polska, you have the right to object to the processing of your data, in particular for the purposes of direct marketing, including profiling.
In order to exercise the above rights, you can contact IIA Polska using the contact details provided above.
You also have the right to lodge a complaint with the President of the Personal Data Protection Office in related matters with the processing of your data
7. Obligation to provide data and the consequences of not providing them
Providing personal data to the extent specified by law is a statutory requirement. Providing other data is voluntary, but necessary to organize training and conferences as well as the implementation of tasks and statutory objectives of IIA Poland, as well as ensuring security. Without providing these data, it is not possible to participate in the training or conference

……………………………………………………………………………
Date
……………………………………………………………………………
Speaker’s signature
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