Zatacznik do Uchwaty nr 18
WZC Il1A Polska
z dnia 9 czerwca 2014 roku

Regulamin obrad Walnego Zebrania Czlonkow oraz
wyboru organéw Instytutu Audytoréw Wewnetrznych
1A Polska

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne
§1

1. Walne Zebranie Cztonkéw, zwane dalej ,,WZC” jest najwyzsza wladza Instytutu Audytoréw
Wewnetrznych IIA Polska.

2. Zarzad zwohije WZC i zawiadamia cztonkéw o terminie, miejscu i porzadku obrad, ktore
powinno by¢ dokonane na 14 dni przed terminem zebrania. Dopuszcza si¢ rézne formy
zawiadomienia, w tym zawiadomienie za posrednictwem poczty elektronicznej, przy czym
forma zawiadomienia musi umozliwi¢ uzyskanie potwierdzenia o zawiadomieniu.

3. Projekt porzadku obrad i termin WZC ustala Zarzad.

4. WZC obraduje wedlug Regulaminu obrad Walnego Zebrania Cztonkéw oraz wyboru
organow Instytutu Audytorow Wewnetrznych IIA Polska, zwanego dalej ,,Regulaminem”.

5. Do zawiadomienia 0 WZC Zarzad dotgcza projekty uchwat przewidziane projektem
porzadku obrad oraz inne dokumenty, o ile wymaga tego Statut.

§2
Organami WZC sa:

1) Przewodniczacy,
2) Prezydium,
3) Komisja Mandatowo-Skrutacyjna,
4) Komisja Uchwatl i Wnioskow.
§3
1. WZC otwiera Prezes Zarzadu, a nastepnie zebrani dokonuja wyboru przewodniczacego
WZC, zwanego dalej ,,Przewodniczagcym”, a takze Prezydium WZC, w sktadzie od 2 do 4

0s0b, sposrod nieograniczonej liczby kandydatow zwykta wiekszoscig glosow w gtosowaniu
jawnym.

2. Przewodniczacy zarzadza przeprowadzenie wyborow wedlug zasad okreslonych ust.1:
1) Komisji Mandatowo-Skrutacyjnej w sktadzie od 3 do 5 osob,
2) Komisji Uchwatl i Wnioskow w sktadzie do trzech osob,

3) Protokolantow w sktadzie do trzech osob.
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3. W sktad Komisji Mandatowo-Skrutacyjnej nie moga wchodzi¢ czlonkowie Zarzadu
I Komisji Rewizyjnej.

4, Cztonkowie Komisji Mandatowo-Skrutacyjnej pelnig swoje obowigzki od poczatku
kolejnego WZC, do czasu wyboru nowej Komisji.

§4

1. WZC obraduje wedlug uchwalonego po wyborze Przewodniczacego i Komisji Mandatowo
Skrutacyjnej, porzadku obrad.

2. Obradami WZC kieruje Przewodniczacy.

§5

1. W WZC biorg udzial cztonkowie Instytutu, ktorzy nie zostali zawieszeni w korzystaniu
z praw cztonkowskich oraz go$cie zaproszeni przez Zarzad.

2. Czlonek Instytutu potwierdza swoja obecnos¢ na WZC wiasnorecznym podpisem na liscie
obecnosci.

3. Czlonkowie, ktorzy zamierzaja wzia¢ udziat w dyskusji nad okreslonym punktem porzadku
zebrania, zgltaszajg si¢ kolejno do glosu, bezposrednio po uchwaleniu porzadku obrad.

§6

1. Z obrad WZC sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje Przewodniczacy oraz
protokolanci.

2. Protokot WZC powinien zawiera¢ w szczegdlnos$ci:

1) date, porzadek obrad, sktad Prezydium i poszczeg6lnych komisji,
2) krotki opis przebiegu dyskusji,
3) tres¢ podjetych uchwat i wyniki glosowan,
4) liste obecnosci cztonkow Instytutu,
5) materiaty z prac Komisji Mandatowo-Skrutacyjnej oraz Komisji Uchwat
I Wnioskow.
§7
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady wyboru statutowych organow Instytutu:
a) Prezesa Instytutu
b) Zarzadu,
c) Komisji Rewizyjnej;
d) Komisji Nominacyjnej;

e) Sadu Kolezenskiego
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2. Wyboru organéw okreslonych w ust. 1 dokonuje WZC.
3. Glosowanie dotyczace wyboru Organdéw Instytutu odbywa si¢ na zasadach okreslonych
w Regulaminie.
§8
Wybor organow Instytutu nastepuje sposrod nieograniczonej liczby kandydatow.
Kandydatem do organéw Instytutu moze by¢ cztonek Instytutu, ktory:
1) Jest w dniu wyboréw cztonkiem Instytutu od co najmniej dwoch lat;
2) Ma w dniu wyboréw prawa wyborcze;
3) Ma nieposzlakowang opini¢ w Srodowisku;

4) Uzyskat nominacj¢ Komisji Nominacyjnej, z tym, z zastrzezeniem, iz nie dotyczy to
wyboréw Komisji Nominacyjnej;

§9

Kandydatow do organdéw Instytutu moga zglasza¢ czlonkowie Instytutu, jak rowniez
kandydaci moga zgtaszacé si¢ osobiscie.

Z zastrzezeniem ust. 3, zgloszenie kandydatow do organéw Instytutu sktadane sa do Komisji
Nominacyjnej w terminie okreslonym przez Komisj¢ Nominacyjng nie pdézniej niz miesigc
przed uptywem kadencji organdéw Instytutu.

Zgloszenia kandydatow na 3 czlonkow Komisji Nominacyjnej wybieranych przez WZC
dokonywane sg bezposrednio podczas WZC wraz z uzasadnieniem. Pozostatych 2 cztonkoéw
Komisji Nominacyjnej wybiera Zarzad.

Rozdzial 11

Podejmowanie uchwal i glosowanie
§ 10

WZC moze podejmowaé uchwaty w sprawach objetych porzadkiem obrad.

Z zastrzezeniem ust. 4 uchwaty wWzC podejmowane s
w glosowaniu jawnym, zwykla wiekszosciag glosow, w obecno$ci, co najmniej polowy
uprawnionych do glosowania czlonkéow w pierwszym terminie, a W drugim terminie bez
wzgledu na liczbe osob. W przypadku rownej liczby gloséw Przewodniczacy zarzadza
ponowne glosowanie.

W przypadku braku wymaganego kworum, o ktérym mowa w ust. 2, Przewodniczacy, po
konsultacji z Prezydium, moze zarzadzi¢ powtorne gtosowanie uchwaty bez wzgledu na
liczbe 0s6b uprawnionych do glosowania.

Zmiana Statutu oraz podjegcie uchwaty o rozwigzaniu Stowarzyszenia wymaga wiekszosci
2/3 gltosé6w oddanych.
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§11
1. Kazdy cztonek z glosem stanowigcym posiada prawo do jednego glosu.
2. Czlonkowie Instytutu uczestniczacy w WZC wykonuja prawo glosu osobiscie.

3. Z zastrzezeniem ust. 5 glosowanie odbywa si¢ poprzez podniesienie MANDATU, ktérego
wzOr stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

4. Cztonkowie Instytutu otrzymuja MANDAT do gltosowania po podpisaniu listy obecnosci.
5. Liczenie glosow moze odbywac si¢ elektronicznie.
Whioski formalne
§12

1. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza porzadkiem obrad WZC jedynie dla sprostowania
btednie zrozumianego lub nieprecyzyjnie przytoczonego stwierdzenia mowcy.

2. Wnhioski formalne mogg dotyczy¢ jedynie spraw bedacych przedmiotem porzadku obrad
I jego przyjecia.

3. Do wnioskoéw formalnych zalicza si¢ wnioski o:

1) przerwanie lub odroczenie WZC na inny termin,
2) zamkniecie listy mowcow,

3) przerwanie, odroczenie lub zamknigcie dyskusji,
4) przejscie do porzadku obrad,

5) glosowanie bez dyskus;ji,

6) zmiang porzadku obrad,

7) zmiang w sposobie prowadzenia dyskus;ji,

8) zmiane¢ w sposobie przeprowadzenia gtosowania,
9) ograniczenie czasu wystgpien mowcow,

10) stwierdzenie kworum,

11) przeliczenie glosow,

12) przekazanie sprawy odpowiedniej komisji,

13) zarzadzenie przerwy w obradach,

14) kolejnos¢ i sposob uchwalania wnioskow.

4. WZC rozstrzyga wnioski formalne w glosowaniu, po wystuchaniu wnioskodawcy
i ewentualnie jednego przeciwnego wniosku.
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Rozdzial 111

Zakres zadan organow Walnego Zebrania Czlonkow

§13

Do wlasciwosci WZC naleza sprawy wymienione w Statucie dotyczace jego kompetencji.

§14

Przewodniczacy WZC prowadzi zebranie zgodnie z porzadkiem obrad iczuwa nad jego
zgodno$cig ze Statutem oraz Regulaminami, a w szczego6lnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

przedstawia zebranym do zatwierdzenia porzadek obrad oraz zgloszone wnioski
W sprawie zmiany porzadku obrad lub odroczenia ich rozpatrzenia do nastepnego WZC
oraz zmian w kolejnosci poszczegdlnych punktéw obrad,

zarzadza wybory komisji okreslonych w § 2 ust. 2 oraz protokolantow,
zarzadza sprawdzenie listy obecnosci i1 stwierdza na jej podstawie kworum,
udziela glosu w sprawach objetych porzadkiem obrad WZC,

udziela glosu cztonkom wedtug kolejnosci zgloszen,

decyduje o przedtuzeniu czasu wystgpienia lub o udzieleniu cztonkowi glosu
dodatkowego, a takze o odebraniu prawa gtosu mowcy,

wyjasnia sposob gltosowania, podaje do wiadomosci jakie wnioski wplynely i ustala
kolejnos¢ gltosowania,

zarzadza glosowania i oglasza wyniki gtosowan,

po wyczerpaniu wszystkich spraw zamieszczonych w porzadku obrad oglasza
zamkniecie WZC,

10) sprawdza i podpisuje protokot WZC oraz podjete uchwaty,

11) podejmuje inne czynnosci powierzone mu przez WZC.

§15

Do obowigzkéw Komisji Mandatowo-Skrutacyjnej nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

wybor Przewodniczacego Komisji,

sprawdzanie listy obecnosci, na wniosek Przewodniczacego,
sprawdzanie waznosci oddanych gloséw,

dokonywanie obliczen wynikow przeprowadzanych glosowan,

sporzadzenie protokotu z wyboru organdw Instytutu i innych glosowan, ktéry zawiera
m.in.:

a) liczb¢ cztonkéw Instytutu obecnych na zebraniu,

b) liczbe 0s6b bioracych udzial w danym glosowaniu,

C) liczbe oddanych waznych 1 niewaznych gltosow,

d) liczbe oddanych gltosoéw ,,za”, ,,przeciw” oraz ,,wstrzymujacych si¢”.
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§ 16
Do obowigzkéw Komisji Uchwat i Wnioskow nalezy:
1) wybor Przewodniczacego Komisji,
2) opracowanie uchwat zgodnie ze stanowiskiem WZC,

3) rejestrowanie treSci sktadanych wnioskow i przekazywanie ich Przewodniczacemu
celem ostatecznego rozstrzygniecia o celowosci przyjecia tych wnioskow.

§17

Przewodniczacy Komisji Uchwat i Wnioskow przedstawia WZC projekty uchwat i wnioski.

Rozdzial IV
Wybor organéw statutowych i kompetencje Komisji Nominacyjnej

§ 18

Komisja Nominacyjna przedstawia WZC wszystkich zgloszonych kandydatow do petnienia
funkcji w organach Instytutu.

§ 19

1. Komisja Nominacyjna zapewnia jawnos¢ procesu nominacyjnego poprzez:

a) ustalenie i opublikowanie harmonogramu procesu nhominacyjnego ze
szczegolnym uwzglednieniem terminéw zglaszania kandydatow, rozpatrywania
oraz ogtaszania wynikow;

b) podanie do wiadomosci cztonkow Instytutu formy i zasad sktadania wnioskow;

c) podanie do wiadomo$ci cztonkow formy i terminu prezentacji Programow
kandydatoéw na Prezesa;

d) podanie do wiadomosci cztonkéw Instytutu listy kandydatow zgloszonych,
w tym nominowanych, na co najmniej 14 dni przed WZC, na ktéorym beda
przeprowadzone wybory do Organéw Instytutu.

2. Otwarto$¢ procesu nominacyjnego polega na dopuszczeniu do udziatu w tym procesie 0sob,
ktore spetniajag wymogi formalne.

§ 20

Komisja Nominacyjna nominuje kandydatow do pelnienia funkcji w organach Instytutu
postugujac si¢ nastgpujacymi kryteriami:

1) Aktywna dziatalno$¢ spoleczna na rzecz Instytutu;

2) Doswiadczenie zawodowe w  zakresie zarzgdzania, audytu i kontroli,
a W szczego6lnosci:
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a) Czynne wykonywanie dziatan audytu wewngtrznego;

b) Praca zwigzana z kontrolg wewngtrzna, zarzadzaniem ryzykiem, audytem
systemow informatycznych lub pokrewnymi dziedzinami;

c) Posredni udzial w dziataniach audytu wewngtrznego jako cztonek komitetu
ds. audytu, cztonek rady nadzorczej, cztonek wyzszego kierownictwa;

3) Osiagnigcia w zakresie promocji idei oraz rozwoju profesji audytu wewngetrznego
(ksigzki, artykuty, wyktady, konferencje);

4) Posiadanie kwalifikacji i certyfikatow nadawanych przez IIA (CIA, CGAP, CCSA,
CFSA);

5) Posiadanie innych certyfikatow zawodowych w zakresie audytu (ACCA, CISA,
CMA, Biegly Rewident, zaswiadczenie o zdaniu egzaminu na audytora
wewnetrznego MF);

6) Obowigzkowa znajomos$¢ jezyka angielskiego na stanowisko prezesa.

§21

. Wyniki z pracy Komisji Nominacyjnej sa przesylane cztonkom wraz z zawiadomieniem,
o ktorym mowa w § 1 ust. 2 Regulaminu.

. Komisja Nominacyjna dokonuje prezentacji wszystkich zgtoszonych kandydatow
bezposrednio na WZC oraz sktada sprawozdanie ze swej dziatalnos$ci.

§ 22

. Z wyjatkiem przypadkow okreslonych w § 21 Regulaminu, zabronione jest przekazywanie
przez czionkéw Komisji Nominacyjnej osobom trzecim jakichkolwiek informacji
z przebiegu prac komisji.

. Naruszenie tajemnicy obrad Komisji Nominacyjnej rozumiane jest jako surowe naruszenie
Kodeksu Etyki llA.

§ 23

Komisja Nominacyjna dotacza do protokotu WZC pisemng zgod¢ na kandydowanie do Organdéw
Instytutu wszystkich zgtoszonych kandydatow. W przypadku braku zgody na pi$mie, kandydaci
sktadaja o$wiadczenie ustne do protokolu WZC o wyrazeniu woli kandydowania do Organow
Instytutu.

§ 24

Dla zapewnienia realizacji celow Instytutu, w organach Instytutu winni by¢ reprezentowani
audytorzy réznych sektoréw, zgodnie z postanowieniem Statutu.

§ 25
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Prezesem Instytutu moze zosta¢ jedynie osoba czynnie wykonujaca dziatania audytu wewnetrznego.
§ 26

1. Komisja Nominacyjna prezentuje wszystkich zgloszonych kandydatow na nast¢pujacych
listach:

1) Lista nr 1 kandydatow na Prezesa Instytutu;

2) Lista nr 2 kandydatoéw na cztonkéw Zarzadu,

3) Lista nr 3 kandydatéw na cztonkéw Komisji Rewizyjnej;
4) Lista nr 4 kandydatow na cztonkow Sadu Kolezenskiego

2. W przypadku, gdy liczba kandydatow zgtoszonych do Komisji Nominacyjnej jest mniejsza
od minimalnej okreslonej w Statucie, dopuszcza si¢ uzupetienie listy o kandydatow
zgloszonych bezposrednio na WZC.

3. Kandydaci umieszczeni na liscie nr 1 moga by¢ jednoczes$nie umieszczeni na listach nr 2-4.
Obecno$¢ kandydata na jednej z list nr 2-4 wyklucza mozliwo$¢ umieszczenia tego samego
kandydata na innej spo$rod list nr 2-4.

§ 27

1. Po przedstawieniu przez Komisj¢ Nominacyjng kandydatow, nastepuje glosowanie.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ glosowanie na kandydatow
nieobecnych, reprezentowanych przez petnomocnika.

§ 28

1. Glosowa¢ mozna wylacznie na osoby umieszczone na listach, o ktérych mowa w § 26 ust. 1.

§ 29

1. W pierwszej kolejnosci WZC dokonuje wyboru prezesa Instytutu.

2. Wybor Prezesa Instytutu nastgpuje w glosowaniu, wigkszoscia 50% plus 1 glosow
oddanych. W przypadku nie uzyskania wymaganej wigkszosci Przewodniczacy zarzadza 11
ture gtosowania, przy czym wybor nastepuje zwykla wiekszoscia glosow oddanych.

3. Jezeli kandydat, ktory zostal wybrany na prezesa Instytutu, znajduje si¢ jednocze$nie na
ktorejkolwiek z list nr 2-4, zostaje skreslony z tej listy.

4. W dalszej kolejnoSci nastgpuje wybor Organdow Instytutu z list nr 2-4 nastepuje
w glosowaniu zwykta wigkszo$cig gloséw oddanych.

§ 30
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Glosowanie nastepuje w formie uchwaty na zasadach okreslonych w § 10 ust.2 i 3i§ 11
§31
Organy Instytutu konstytuuja si¢ w ciggu 30 dni od daty wyboru.

Rozdzial V

Przepisy koncowe
§ 32

Sprawy dotyczace sposobu obradowania lub wyboru Organdéw Instytutu nie objete
niniejszym Regulaminem rozstrzyga WZC w glosowaniu przy obecno$ci co najmniej
polowy cztonkéw uprawnionych do glosowania w pierwszym terminie, a w drugim terminie
bez wzgledu na liczbe uprawnionych do gtosowania, zwykta wigkszoscig glosow.

. Regulamin zostat przyjety przez Walne Zebranie Czlonkéw w dniu 9 czerwca 2014 r.
I wchodzi w zycie z chwilg jego uchwalenia.

. Traca moc Uchwata Nr 4 WZC SAW IIA Polska z dnia 22 stycznia 2005 r. oraz Uchwata
Nr 3 z dnia WZC SAW IIA Polska z dnia 22 stycznia 2005 r.
§ 33

Zmiana niniejszego Regulaminu moze nastgpi¢ na wniosek Zarzadu lub na wniosek 1/10
liczby cztonkow Instytutu zgloszony w formie pisemnej do Zarzadu co najmniej 30 dni
przed terminem WZC.

. Zmiana Regulaminu nastgpuje w formie uchwaty, na zasadach okreslonych w § 10 ust.2 13 1
§ 11
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MANDAT DO GLOSOWANIA

na Walnym Zebraniu Czlonkow
Instytutu Audytorow Wewnetrznych
1A Polska

MANDAT DO GLOSOWANIA

na Walnym Zebraniu Czlonkow
Instytutu Audytorow Wewnetrznych
I1A Polska

10

Zal. nr 1



