ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
na wykonanie ustugi polegajgcej na prowadzeniu audytu wewnetrznego
w Zaktadzie Karnym w Czerwonym Borze

1. ZAMAWIAIJACY:
Zaktad Karny w Czerwonym Borze
Czerwony Bor 2
18-400 tomza
tel: 86 2153583, fax 86 2764850
e-mail: zk_czewony bor@sw.gov.pl
NIP 723-15-12-241

Zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ustugi polegajgcej na prowadzeniu audytu wewnetrznego
w Zaktadzie Karnym w Czerwonym Borze.

2. FORMA ZAMOWIENIA: zapytanie ofertowe.

Wartos¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty 130.000,00 zt. bez podatku od towardw i ustug.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie ustugi audytu wewnetrznego w Zaktadzie Karnym
w Czerwonym Borze stosownie do wymogow okreslonych w art. 274 ust. 2 pkt 1 oraz art. 275 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z pdin.
zm.), przepisach wydanych na jej podstawie, w tym w szczegdélnosci standardach audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finansdw publicznych oraz w sposdb zgodny z pozostatymi
wymogami prawnymi.

Ustuga swoim zakresem obejmowac bedzie realizacje obowigzkéw okreslonych w art. 283 ustawy
o finansach publicznych, w tym:

e opracowanie Planu audytu wewnetrznego jednostki na rok 2024 oraz sporzgdzenie sprawozdania z
wykonania Planu audytu wewnetrznego jednostki za rok 2023;

e zrealizowanie dwdch zadan audytowych zgodnie z Planem audytu na rok 2023 i monitorowanie
realizacji wydanych zalecen;

e realizowanie zadan audytowych nieprzewidzianych w Planie audytu wewnetrznego zgodnie
z poleceniem kierownika jednostki;

e zidentyfikowanie obszardw ryzyka i sporzgdzenie analizy ryzyka;

® przeprowadzenie rocznej samooceny funkcjonowania audytu wewnetrznego za 2023 r. (Standard
1211) i sporzadzenie raportu z tej samooceny;

e badanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej;

e opracowanie i aktualizowanie wewnetrznych regulacji prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem
audytu wewnetrznego w jednostce;

e prowadzenie dokumentacji w celu rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych czynnosci;

Oferty moga byc¢ ztozone przez Wykonawcoéw ktdrzy spetniajg warunki okreslone w art. 279 ust. 1
pkt 2 i3 i art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, a ponadto posiadaja
minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu audytu wewnetrznego.
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3)

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od dnia podpisania umowy do dnia 31 stycznia 2024 .

WYKAZ DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

W celu uznania, ze oferta spetnia wymagane warunki, Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do
prawidtowo wypetnionego formularza ofertowego (zatacznik nr 1) nizej wymienione dokumenty:
kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymogow okreslonych w art. 279 i art. 286 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu audytu
wewnetrznego w jednostce.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte na wykonanie ustugi.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi spetniacé nastepujgce wymogi:

musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w sposdb czytelny;

formularz ofertowy oraz pozostate dokumenty sktadajace sie na oferte muszg by¢ podpisane przez
Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy;

poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe podpisujaca
oferte;

opakowanie (np. koperte) nalezy opisa¢ w nastepujgcy sposob:

Oferta w postepowaniu na:

~Wykonanie ustugi polegajacej na prowadzeniu audytu wewnetrznego w Zaktadzie Karnym
w Czerwonym Borze”

Na kopercie oprécz opisu j.w. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

W przypadku braku powyzszego opisu na kopercie, Zamawiajgcy bedzie traktowat takg oferte jako
»ZwWykta” korespondencje i nie ponosi odpowiedzialnosci za jej otwarcie przed terminem
otwarcia ofert.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Zaktadu Karnego w Czerwonym Borze w terminie do dnia 12
maja 2023 r. do godz. 11.00

Oferta ztozona po wyzej wymienionym terminie nie bedzie rozpatrzona.
TERMIN OTWARCIA OFERT: 12 maja 2023 r. godz. 12.00

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w siedzibie Zamawiajgcego tj. w sali odpraw Zaktadu Karnego
w Czerwonym Borze, Czerwony Bér 2, 18-400 tomza.

KRYTERIUM, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY:

Oferowana cena z podatkiem od towardéw i ustug zwana dalej ,,ceng brutto”.

Oferowana cena brutto za realizacje catego przedmiotu zamodwienia musi zawieraé wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Cena brutto podana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku,

Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ cene brutto i poda¢ wymagane przez Zamawiajgcego dane
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zatgczniku nr 1 — formularz ofertowy.



4) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie zawierata najnizsza cene brutto.

10. OGtOSZENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA:

Wykonawcy, biorgcy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni o jego wyniku w formie
pisemne;.

11. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1) Uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.

2) Zmiany termindw wyznaczonych przez Zamawiajacego na zfozenie ofert.

3) Podpisania umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i ocenie
oferty uzyskat najwiekszg ilos¢ punktéw w przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od
podpisania umowy.

12. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z OFERENTAMI:

Osoba upowazniona do kontaktowania sie z Wykonawcami:
mjr Joanna Czarniewicz, nr tel. 86 2764861

13. Zamawiajgcy zaznacza, iz niniejsze postepowanie jest zwolnione ze stosowania ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2022 r., poz. 1710, z pdin. zm.) na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

14. INFORMACJE DODATKOWE:

Sporzgdzony Plan audytu wewnetrznego na rok 2023 obejmuje n/w zadania:

- prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostki organizacyjnej

- dokonywanie zakupdw o wartosci nie przekraczajgcej 130.000 zt

15. ZALtACZNIKI:

1) Zatacznik nr 1- formularz ofertowy,
2) Zatacznik nr 2- klauzula informacyjna

DYREKTOR
Zakiadu Kampe ( onyih Borze
e 7,
pfK Ziygniew Jankowski



Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego
Dane Wykonawcy

nazwa Wykonawcy

adres

NIP/REGON

telefon / e-mail
OFERTA

na wykonanie ustugi polegajacej na prowadzeniu audytu wewnetrznego w Zaktadzie Karnym
w Czerwonym Borze

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuje realizacje przedmiotu zamdwienia za:

- Scz)i::er;)?v\:/\;enie Wartos¢ brutto
Przedmiot zamdwienia Cena brutto P . (3x4)
(liczba
planéw/sprawozdan)
2 3 4 5

Opracowanie Planu audytu
wewnetrznego jednostki na rok 2024

Sporzadzenie sprawozdania z
wykonania Planu audytu 1
wewnetrznego jednostki za rok 2023

Zrealizowanie zadan audytowych

. ) 2
(cena za jedno zadanie)
Zidentyfikowanie obszaréw ryzyka i 1
sporzgdzenie analizy ryzyka
Badanie i ocena funkcjonowania 1
systemu kontroli zarzadczej
Opracowanie i aktualizowanie 3
wewnetrznych regulacji prawnych
Prowadzenie dokumentacji 2

Przeprowadzenie rocznej samooceny
funkcjonowania audytu 1
wewnetrznego za 2023 r.

Razem

Podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy



INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Wykonujac obowiazek informacyjny, okreslony w art. 13 ust. 1§ 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
RODO) informuje, ze:

e administratorem danych osobowych w zakresie dokumentowania jest: Dyrektor Zaktadu Karnego w Czerwonym

SN N

Borze z siedziba Czerwony Bor 2, 18-400 tomza, e-mail: zk_czerwony_bor@sw.gov.pl, tel. 86 215 35 83.
dane kontaktowe inspektora ochrony danych: jod_zk czerwony bor@sw.gov.pl, tel. 862764860.

Cel i podstawy przetwarzania

Pafstwa dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.
Podstawa prawna ich przetwarzania jest Panistwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz
nastepujace przepisy prawa:

ustawy z dnia 22 lipca 2022 r. (Dz.U. 2 2022 r. poz. 1710) - Prawa zamowien publicznych;

rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéow dokumentow, jakie moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

ustawy z dnia 13 grudnia 2019 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164);

art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

Prawa osdb, ktorych dane dotyczg

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego przystuguja Paristwu nastepujace uprawnienia:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wytgczy¢ mozliwos¢ skorzystania
z tego prawa;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, wiecej
szczeg6téw na stronie internetowej: https://uodo.gov.pl/) — w przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

Okres przechowywania danych

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego przetwarzane bedg
przez okres 5 lat: od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia.

Odbiorcy danych osobowych

Paristwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwien publicznego przekazywane bede
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego jest jawne.

Ograniczenie dostepu Paristwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystgpi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach
jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust. 4 pkt 1i 2 ustawy z dnia 22 lipca 2022 r. — Prawo
zamowien publicznych.

Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne moga
by¢ podmioty z ktérymi Zaktad Karny w Czerwonym Borze zawart umowy lub porozumienia na korzystanie
z udostepnianych przez nie ustug w zakresie przekazywania lub archiwizowania danych. Zakres przekazania danych
tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze
éwiadczeniem ustug. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w  takich
okolicznoéciach wszelkich danych, w tym danych osobowych. .

Panistwa trzecie

Administrator Danych Osobowych nie bedzie przekazywac¢ Pana/Pani danych osobowych do panistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

Profilowanie, Zautomatyzowanie podejmowanie decyzji

Paristwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



Informacja o podaniu danych osobowych

Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zamdwienia publiczne nie jest obowigzkowe,
ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu
zamoéwienia, zamawiajacy moze zgdac ich podania na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamdwieri publicznych
oraz wydawanych do niej przepiséw wykonawczych, a w szczegdlnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakie moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy

W postepowaniu o udzielenie zamowienia.



